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Vnitřní řád Školní družiny při Základní škole Žižkov 
 

Č.j.: 
 
 1121/2026 

Spisový znak, skartační znak  
 
A 2, A 5 

 
Na základě §30 zákona 561/2004 sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon) a vyhlášky č.74/2005 o zájmovém vzdělávání v platném znění 
vydává ředitelka školy tuto směrnici. 
 

Školní družina zajišťuje zájmové vzdělávání pro účastníky přihlášené k pravidelné docházce. 
Ve dnech školního vyučování tvoří mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Jejím 
hlavním posláním je zajištění zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků.  

Činnost školní družiny je z kapacitních důvodů přednostně určena pro žáky prvního až třetího 
ročníku, v případě volných míst i pro dojíždějící nebo ostatní žáky ročníku čtvrtého a pátého.  
 
1. Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání, jejich zákonných zástupců a pravidla 
vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 
 
1.1. Povinnosti a práva účastníků zájmového vzdělávání  
 

• k docházce do školní družiny ses rozhodl společně se svými rodiči – dodržuj její pravidla 
stanovené tímto vnitřním řádem  

• respektuj pokyny vychovatelek a ostatních zaměstnanců školy, aktivně se zapojuj do práce 
školní družiny 

• chování, které by bylo prokázáno jako projevy šikany, rasismu nebo xenofobie je považováno 
za velmi hrubé porušení vnitřního řádu  

• dodržuj základní společenská pravidla – pozdrav, popros, poděkuj, omluv se   
• dodržuj pravidla hygieny a bezpečnosti  
• respektuj své kamarády a jejich názory, chovej se k nim ohleduplně tak, abys neohrozil svoje 

ani jejich zdraví, neubližuj jim  
• udržuj v prostorách školní družiny a v šatnách pořádek  
• nenič věci okolo sebe – když něco úmyslně poškodíš, jsi povinný to napravit 
• nenos do družiny věci, kterými bys mohl ohrozit zdraví nebo způsobit úraz, a dále cenné věci a 

peníze – škola nezodpovídá za ztrátu věcí, které nesouvisí s výchovně–vzdělávací činností a 
nebyly uloženy na k tomu určeném místě   

• mobilní telefon máš po celou dobu pobytu ve školní družině zcela ztišený a uložený ve školní 
tašce/batohu   

• máš právo vyjádřit přiměřenou a vhodnou formou svůj názor na věci, které se tě týkají 
• máš právo využívat vybavení školní družiny a pomůcek 
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• bez souhlasu vychovatelky nesmíš opustit školní družinu  
• každý úraz, poranění nebo vznik škody neprodleně nahlas vychovatelce 

1.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců účastníků zájmového vzdělávání  

zákonní zástupci mají právo  
• na informace týkající se docházky jejich dítěte do školní družiny 
• na vyjádření názoru na věci, které se týkají podstatných záležitostí zájmového vzdělávání 

jejich dítěte 
• na informace a poradenskou pomoc  

zákonní zástupci jsou povinni  
• zajistit, aby jejich dítě do školní družiny řádně docházelo 
• na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících 

se    vzdělávání jejich dítěte 
• informovat vychovatelky o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných 

závažných skutečnostech, které mají vliv na průběh zájmového vzdělávání jejich dítěte 
• oznámit vychovatelce telefonní číslo, na kterém jsou během docházky dítěte do školní 

družiny k zastižení  
• vybavit své dítě potřebnými věcmi nezbytnými pro docházku do školní družiny – přezůvky 
• a sportovní oblečení 

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

2.1. Provoz školní družiny:  

ranní   6,30 hod -     8,00 hod  
odpolední        11,45 hod – 17,00 hod 

 
V době vedlejších prázdnin se provoz školní družiny přerušuje, v době ředitelského volna bude 

družina v provozu pro zájemce v minimálním počtu pěti přihlášených účastníků zájmového 
vzdělávání. 

Oddělení se naplňují maximálně do počtu 30 účastníků. To je zároveň nejvyšší stanovený 
počet na jednoho pedagogického pracovníka, pokud zájmová činnost probíhá ve školní družině nebo 
na pozemcích školy.  

Pro akce mimo školní družinu je stanoven nejvyšší možný počet účastníků zájmového 
vzdělávání takto:  

- při vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem: maximálně 30 
účastníků  

- při organizačně nebo dopravně náročných nebo výjimečných akcích, dále v případě vyššího počtu 
žáků s SVP v oddělení: maximálně 25 účastníků, v případě vyššího počtu bude zajištěna účast 
dalšího pedagogického pracovníka 

2.2. Přihlašování účastníků zájmového vzdělávání k činnosti školní družiny 
K docházce do školní družiny přihlašují zákonní zástupci své děti písemně. Do přihlášky 

k zájmovému vzdělávání uvede rozsah docházky, dobu a způsob odchodu dítěte. Evidenci účastníků 
zájmového vzdělávání vedou vychovatelky jednotlivých oddělení v třídní knize. Z důvodu bezpečnosti 
nemohou být účastníci zájmového vzdělávání uvolňováni na základě telefonické žádosti.  Samostatný 



odchod účastníka zájmového vzdělávání je možný jen na základě písemného souhlasu zákonného 
zástupce, jinak je nutný doprovod oprávněné osoby. 

O zařazení žáka do činnosti školní družiny rozhodne ředitelka školy. Odhlášení účastníka 
zájmového vzdělávání musí rodiče provést písemně s přesným termínem ukončení jeho docházky do 
školní družiny, s platností nejdříve od prvního dne následujícího měsíce.  

V případě, že účastník zájmového vzdělávání soustavně hrubě porušuje vnitřní řád školní 
družiny, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních nebo dlouhodobě bez udání důvodů nenavštěvuje 
školní družinu, může ředitelka školy jeho docházku do školní družiny ukončit. O ukončení vzdělávání 
rozhoduje ve správním řízení v souladu s § 31 školského zákona a § 14 vyhlášky č. 74/2005 Sb. 
Rozhodnutí předchází osobní jednání, případně písemné upozornění zákonného zástupce. 

2.3. Předávání účastníků zájmového vzdělávání, příchod a odchod ze školní družiny 

Do ranní družiny přicházejí účastníci zájmového vzdělávání sami nebo v doprovodu rodičů, 
věci si odloží v šatně a odcházejí do oddělení. Do odpolední družiny si vychovatelky přebírají účastníky 
zájmového vzdělávání od vyučujícího v šatně školy, žáci 5.tříd přicházejí se souhlasem zákonných 
zástupců do svých oddělení samostatně, po příchodu jsou povinni se nahlásit své vychovatelce.  

Domů odcházejí podle informací uvedených v přihlášce k zájmovému vzdělávání buď sami 
nebo v doprovodu rodičů či jiných určených osob. Změny je nutné oznámit vychovatelkám písemně, 
telefonická přání nelze akceptovat.  Osoba oprávněná k vyzvedávání dětí do prostor školní družiny 
nevstupuje.  Do vnitřních prostor školní družiny je povolen vstup pouze přihlášeným účastníkům a 
zaměstnancům školy. 

Čas mezi 13,15 až 14,30 hod nechte prosím vychovatelkám pro pohyb venku (na vycházky do 
okolí a podobně) a netrvejte na přebírání svých dětí v tuto dobu. 

V případě nevyzvednutí účastníka zájmového vzdělávání do ukončení provozu školní družiny 
vychovatelka telefonicky informuje zákonné zástupce. Pokud je tento postup neúčinný, kontaktuje 
pracovníky péče o dítě, případně požádá o pomoc policii ČR. Vychovatelka není oprávněna odvádět 
účastníka domů ani k sobě domů.  

2.4. Ustanovení o platbách zákonných zástupců  

Výše úplaty za zájmové vzdělávání je stanovena ve výši 400 Kč za měsíc. Příspěvek je splatný 
za období září až prosinec do 31. října, za období leden až červen do 31. března. Je nutné 
upřednostňovat bezhotovostní platby převodem na účet školy.  

Úplata se poměrně snižuje v případě, že je provoz školní družiny v kalendářním měsíci 
přerušen na více než 5 dní. V případě, že ke snížení dojde, je o této situaci a dalším postupu zákonný 
zástupce prokazatelně informován.  

Podle § 11 odst. 3 vyhlášky č. 74/2005 Sb. (o zájmovém vzdělávání) může ředitel školy výši 
úplaty snížit nebo od ní účastníka osvobodit, pokud on nebo jeho zákonný zástupce splňuje konkrétní 
sociální podmínky a prokáže je řediteli doložením příslušného formuláře. Zákonný zástupce je 
povinen bezodkladně škole nahlásit, pokud přestane přídavek pobírat.  O snížení nebo prominutí 
úplaty je možno žádat i v dalších tíživých situacích, případy jsou ředitelem školy individuálně 
posouzeny.  

 
 



3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků zájmového vzdělávání  

 Všichni účastníci zájmového vzdělávání se chovají při pobytu ve školní družině i při pohybu 
mimo družinu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob. Za bezpečnost účastníků ve 
školní družině zodpovídají vychovatelky. Postup předávání účastníků zájmového vzdělávání je popsán 
v bodu 2. Vychovatelka neručí za účastníka zájmového vzdělávání v době jeho přechodu na další 
zájmovou činnost organizovanou jiným subjektem. Pokud se účastník po skončení vrací zpět, musí 
k tomu dát zákonný zástupce písemný souhlas/pověření (uvolňovací lístek na kroužek). 

 Pokud školní družina využívá pro svoji činnost odborné učebny a další prostory školy, řídí se 
účastníci příslušnými řády platnými pro tyto učebny.  

Všechny vychovatelky jsou během provozu školní družiny povinné přihlížet k základním 
fyziologickým potřebám účastníků zájmového vzdělávání, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a 
pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti 
a ochrany zdraví. Účastníci mají během pobytu ve školní družině zajištěn trvalý přístup k pitné vodě, 
ideální je, pokud mají vlastní uzavíratelnou lahev, kterou si mohou samostatně doplňovat. 
Vychovatelka vede účastníky k dodržování pitného režimu, zejména při zvýšené fyzické námaze a 
v letních měsících. Mohou mít samozřejmě i dostatečné množství vlastních nápojů.   

V průběhu pobytu účastníků zájmového vzdělávání ve školní družině vychovatelky sledují 
jejich zdravotní stav a v případě náhlého onemocnění informují bez zbytečných průtahů zákonného 
zástupce.   

Každý účastník má právo na individuální a důvěrný rozhovor s vychovatelkou. Vytváříme pro 
děti bezpečné prostředí plné důvěry, kde mají čas i prostor sdílet své radosti i starosti a kde nacházejí 
zázemí bez obav z trestu či odmítnutí. 

4. Podmínky zacházení s majetkem ze strany účastníků zájmového vzdělávání  

V případě, že účastník zájmového vzdělávání svévolně a záměrně poškodí nebo zničí majetek 
školy nebo jiného účastníka, bude vyžadována oprava nebo úhrada od zákonného zástupce dítěte, 
které škodu způsobilo. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými 
zástupci, bude vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. Účastníci zájmového 
vzdělávání dbají na dostatečné zajištění svých věcí – oblečení, obuv a další věci odkládají pouze na 
místa k tomu určená, doporučuje se je podepsat či jinak označit. Případné ztráty hlásí neprodleně 
vychovatelce. Do družiny nenosí cenné předměty. Hodinky, šperky apod. mají neustále u sebe, mají 
zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vychovatelky, která zajistí 
jejich úschovu. 
 
V Kutné Hoře 19. 8. 2026 

Projednáno a schváleno pedagogickou radou 25. 8. 2026 

Projednáno a schváleno školskou radou dne 28. 8. 2026   

Vnitřní řád nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 9. 2026 

Zrušuje se předchozí vnitřní řád ze dne 1. 9. 2024  

Mgr. Irena Skaláková  
        ředitelka školy  
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